RPG i Sollentuna

Riktlinjer
for foreningens hantering av personuppgifter

Detta dokument utgor riktlinjer for foreningens hantering av personuppagifter utifran
allmanna dataskyddsférordningen (GDPR). Riktlinjerna omfattar dels vilka personuppgifter
foreningen samlar in fran sina medlemmar och dels hur féreningen anvander dessa
personuppgifter.

Medlemsmatrikel.

| samband med att en person blir medlem i féreningen, och darmed ocksa i riksférbundet,
insamlas féljande uppgifter:

* Efternamn och férnamn

* Medlemstidning (ja/nej)

* Foédelsedatum (AAAAMMDD)

* Gatuadress, postnummer och ort

Dessa uppgifter vidarebefordras till riksforbundets kansli, i fortsattningen férbundskansliet,
som lagger upp den nya medlemmen i den medlemsmatrikel som omfattar samtliga
forbundets medlemmar.

Foreningen kan pa begaran fa utdrag ur medlemsmatrikeln vad avser férbundets
medlemmar som tillika &r medlemmar i féreningen.

Utdrag ur medlemsmatrikeln anvands i huvudsak som arbetsmaterial inom styrelsen och
da i framst av medlemssekreteraren for fortldpande andringar, som denne meddelar
forbundskansliet, och av kasséren for avstamning av inkommande och utestaende
medlemsavgifter.

Utdrag ur medlemsmatrikeln kan ocksa anvandas som arbetsmaterial inom
valberedningen i sitt arbete infGr personalval, i férsta hand vid arsmétena.

Utdrag ur medlemsmatrikeln far inte anvandas pa nagot annat satt an ovanstaende utan
ett styrelsebeslut i varje sarskilt fall, och inte i nagot fall for ett syfte som inte stodjer
foreningens andamal.

Utskick till foreningens medlemmar.

Etiketter:
Foéreningen kan vid behov bestélla etiketter fran forbundskansliet for utskick till foreningens
medlemmar. Sadana etiketter far inte anvandas for nagot annat syfte.



Distributionslista:

| riksforbundets medlemsmatrikel finns inga e-adresser till medlemmarna medtagna.

Med syftet att oftare och snabbare an med brev kunna na medlemmarna med information
har féreningen lagt upp en distributionslista for att kunna skicka e-brev till de medlemmar
som sa dnskar.

For att en medlem ska laggas upp i distributionslistan ska han/hon, pa ett sarskilt formular,
anmala sitt intresse for detta. Formularet ska, forutom en fortryckt information vad
anmalan avser, omfatta foljande:

* Férnamn, efternamn och fédelsedatum (AAAAMMDD)

* E-adress/-adresser som anmalan avser

* Underskrift med ort, datum och namnteckning

Ny medlem som anmaler sitt medlemskap genom foreningens hemsida kan, i stallet for att
anmala sig till distributionslistan genom sarskild blankett enligt foregaende stycke, kryssa i
den ruta som for andamalet finns med i ansdkningsfliken.

Distributionslistan far inte anvandas pa nagot annat satt an ovanstaende utan ett
styrelsebeslut i varje sarskilt fall, och inte i nagot fall for ett syfte som inte stédjer
foreningens andamal.

Funktionarer.

Som funktionar i féreningen, oavsett om han/hon valts vid ett arsméte eller utsetts av
styrelsen, forutsatts man ha gett medgivande till att personnamnet far publiceras pa
tillborligt satt, vilket bl.a. innebar foljande:
* Information under fliken for funktionarer pa féreningens hemsida
* Information i programblad m.m. som ges ut av foreningen
* Registrering i externa register som har anknytning till féreningen, t.ex. kommunala
foreningsregister

Personuppgifter utdver personnamn, bl.a. personnummer, e-adress eller telefonnummer,
far inte brukas utan personligt medgivande for varje andamal.

Dessa riktlinjer har beslutats av foreningsstyrelsen 2020-11-17.



